РЕСПУБЛИКА СЕВЕРНАЯ ОСЕТИЯ-АЛАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АЛАГИРСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 29 » января 2021 г. № 92

г. Алагир

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»

В целях повышения качества предоставления муниципальных услуг и оптимизации структуры административных регламентов предоставления муниципальных услуг в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Администрация местного самоуправления Алагирского района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

2. Признать утратившим силу Постановление администрации местного самоуправления Алагирского района РСО – Алания от 19.07.2016г. № 397 «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (немногоквартирное), а также выдача документа, подтверждающего принятие соответствующего решения».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования).

Глава администрации                                                                                   А. А. Бутаев

Утвержден

постановлением администрации

местного самоуправления

Алагирского района

от « 29 » января 2021 г. № 92
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» на территории Алагирского района РСО-Алания (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги. Регламент определяет единый порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются собственники помещений, физические или юридические лица - застройщики, осуществляющие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 
От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее – заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

(Информация по указанному подразделу – на официальном сайте администрации местного самоуправления муниципального образования Алагирский район РСО-Алания (далее – АМСУ Алагирского района) (в разделе «Муниципальные услуги» -справочно-информационный блок).
1.4. Способы информирования заявителей:

Информирование о предоставлении муниципальной услуги производится путем опубликования настоящего регламента на официальном сайте Администрации и личного консультирования заявителя: устно (лично или по телефону) и письменно (по почте или электронной почте).

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:
АМСУ Алагирского района.
2.3. Структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги:
Отдел капитального строительства АМСУ Алагирского района (далее Отдел)
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
- о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и выдача заявителю соответствующих документов;

- об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем уведомления о переводе (отказе в переводе).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги).
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней со дня представления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной функции с приложением всех документов, предусмотренных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче, получении документов не должна превышать 15 минут.

Общий срок принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (нежилое) не более 45 дней. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) направляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (перечень НПА, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1. Жилищный кодекс РФ от 1 марта 2005 года.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации часть первая от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ, часть вторая от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ, часть третья от 26.11.2001 г. № 146-ФЗ и часть четвертая от 18.12.2006 г. № 230-ФЗ.

3. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ. 
4. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

5. Федеральный закон от 17 ноября 1995 г. N 169-ФЗ "Об архитектурной деятельности в Российской Федерации" 
6. Соглашения о передаче части полномочий по решению некоторых вопросов местного значения администрациями местного самоуправления сельских поселений Алагирского района Республики Северная Осетия - Алания АМСУ Алагирского района от 20.02.2017 г.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными НПА для представления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги с разделением на:
а) документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 3 и 4 части 2 настоящей статьи, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные пунктом 2 части 2 настоящей статьи. Для рассмотрения заявления о переводе помещения орган, осуществляющий перевод помещений, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

В случае, если переводимое помещение является памятником архитектуры, истории и культуры и его перевод предполагает его перепланировку и (или) переустройство, заявитель дополнительно представляет заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки и использования помещения в новом качестве.
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление согласия другого лица (лиц), документов и информации об ином лице (лицах), не являющихся заявителем, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица (лиц) или их законных представителей на предоставление муниципальной услуги, а также обработку персональных данных указанного лица (лиц), либо полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при предоставлении муниципальной услуги и (или) передаче персональных данных указанных лиц в орган.
Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя представления документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной настоящим регламентом муниципальной услуги, за исключением документов, которые в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" заявитель обязан представить самостоятельно.

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, заявитель вправе представить лично.
Документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов.

Граждане могут предоставлять документы как подлинные, так и копии, заверенные нотариально. Все незаверенные нотариально (или в администрации) копии документов, прилагаемые к заявлению о принятии на учет, необходимо предоставлять одновременно с оригиналом. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Представляемые копии документов должны быть надлежащего качества.

Сотрудники отдела не вправе требовать:
- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами;

Сотрудники отдела вправе рекомендовать представить дополнительные документы (материалы), способствующие скорейшему рассмотрению и положительному решению вопроса.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя:

- орган, осуществляющий перевод помещений, не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с частью 2 настоящей статьи. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим перевод помещений, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.
- предоставления документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Физическому либо юридическому лицу может быть отказано в переводе помещения из жилого в нежилое в случае:
1) не представлены определенные пунктом 2.7 настоящего Административного Регламента документы;

2) представлены документы в ненадлежащий орган;

3) несоблюдение следующих условий перевода помещения:

- перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;

- перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц. 

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Услуга предприятия технической инвентаризации по подготовке документа технической инвентаризации (технического паспорта помещения).
Результатом данной услуги является выдаваемый технический паспорт помещения.

2.11.2. В случае необходимости проведения перепланировки (переустройства) помещения при переводе, услуга организации, соответствующей требованиям законодательства, имеющей право на выполнение данного вида работ (допуск от саморегулируемой организации проектировщиков).

Результатом данной услуги является выдаваемый заявителю проект перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов до 15 минут
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
а) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и учета выданных решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача документа, подтверждающего принятие соответствующего решения на бумажном (или электронном носителе) производится непосредственно в присутствии заявителя с указанием даты приема документов от заявителя;

б) предоставления заявителю расписки в получении документов лицом, ответственным за прием документов (приложение №3).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Прием заявителей проводится в порядке живой очереди. Помещение для ожидания приема должно быть оборудовано информационными стендами, предназначенными для ознакомления посетителей с информационным материалом.

На информационных стендах размещают следующие информационные материалы:

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адрес официального сайта администрации Алагирского района в сети Интернет;

- порядок выполнения процедур предоставления муниципальных услуг в текстовом виде и виде блок-схемы (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- бланки документов, а также образцы их заполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления заинтересованными лицами;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами Отдела в рамках предоставления муниципальной услуги;

- список нормативных правовых актов, регламентирующих предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листы.

Места ожидания в очереди должны иметь стулья.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
2.15.1. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.15.1.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.15.1.2. При возможности около здания районной администрации организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным

2.15.1.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.15.1.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть хорошо освещены и оборудованы:

2.15.1.4.1. Информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

2.15.1.4.2. Стульями и столами для оформления документов.

2.15.1.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.15.1.6. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером, обеспечивающим доступ к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.16 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Осуществление муниципальной функции включает в себя последовательность следующих административных процедур:
- прием заявления и документов, проверка документов на их комплектность, согласно перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего административного регламента; 

- принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое либо нежилого помещения в жилое помещение;
- утверждение решения Постановлением главы АМСУ;

- выдача или направление заявителю документа, подтверждающего принятие решения о переводе из жилого помещения в нежилое или из нежилого помещения в жилое.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок - схеме, представленной в Приложении к настоящему административному регламенту.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов районной администрации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы АМСУ Алагирский район, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами районной администрации положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы администрации.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом главы администрации Алагирского района.

Специалисты районной администрации, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов районной администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы районных администраций) и внеплановый (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) районной администрации, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги:

5.1.1. Действия и решения, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решения, принятого должностными лицами районной администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящие органы (досудебный порядок) или в суд (судебный порядок).

5.1.3. В жалобе в обязательном порядке указываются: либо наименование органа, в которое направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; фамилия, имя, отчество заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; обстоятельства обжалуемого действия (бездействия); основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

5.3. Основания для отказа в рассмотрении жалоб (претензии) либо приостановления ее рассмотрения:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

- текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.4.  Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

Жалоба может быть подана в электронной форме. Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть адресована начальнику отдела архитектуры и градостроительства Алагирского района, либо в суд.

5.7. При обращении заявителя срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях, если обращение требует дополнительной проверки, срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.8. Результаты досудебного (внесудебного) обжалования:

- признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятых при исполнении муниципальной услуги, и отказ в удовлетворении жалобы;

- признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, принятых при исполнении муниципальной услуги, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица).

Приложение № 1

К административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по приему документов, а также выдача решений

о переводе или об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения в жилое,

а также выдача документа, подтверждающего

принятие соответствующего решения

(для физических лиц)

________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, либо должностного лица)

от _________________________________
(фамилия, имя, отчество)

____________________________________

паспорт серии номер

выдан ______________________________

_______ __________ ______ года

проживающего (ей) по адресу:

__________________________________________;

_________________________________________

телефон

Заявление
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)
Прошу перевести помещение, принадлежащее мне на основании ___________________

___________________________________________________________________________
из жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) для использования в качестве
__________________ находящееся по адресу: ______________________________

общей площадью ________ кв.м. 
К указанному помещению примыкают помещения:

__________________________________________________________________________

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________;

3) _______________________________________________________________________;

4) _______________________________________________________________________
5)________________________________________________________________________
6)________________________________________________________________________
7)________________________________________________________________________
"______"_____________ 20______ г.                                  Подпись заявителя

Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 10 августа 2005 г. N 502

Кому ________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан;

полное наименование организации для юридических лиц)

Куда _______________________________________

_________________________________________

(почтовый индекс и адрес заявителя

согласно заявлению о переводе)

Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
Администрация местного самоуправления Алагирского района (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения) рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе нежилого здания общей площадью ________ кв. м, находящегося по адресу:

___________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ______, корпус (владение, строение) кв. ______,

(ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) целях использования________

(ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве ________________________________________________________
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

Решила (______________________________________________________):

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Нежилое здание на основании приложенных к заявлению документов:

жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

а) перевести из – нежилого здания в жилое здание (жилой дом)

(ненужное зачеркнуть)

без предварительных условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при

условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

____________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству

________________________________________________ ____________________

(перепланировке) помещения

_____________________________________________________________ _________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

_________________________________________________________________.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

__________________________________________________________________

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

______________________ _______________ _______________
(должность лица, (подпись) (расшифровка подписи) подписавшего уведомление)

" ___ " __________ 2020 г.

М.П.
Приложение № 3

К административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по приему документов,

а также выдача решений о переводе

или об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения в жилое,

а также выдача документа, подтверждающего

принятие соответствующего решения

Собственнику помещения (квартиры)

№________ дома № _______

__________________________________

В соответствии с частью 5 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации администрация местного самоуправления Алагирского района РСО-Алания информирует Вас о переводе квартиры (нежилого помещения) № ____ в доме № ___________________ РСО – Алания из жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, осуществленном на основании Постановления администрации местного самоуправления Алагирского района № _____от ________г.

Глава АМС                                                                                 ФИО
Подпись

Приложение № 4

К административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по приему документов,

а также выдача решений о переводе

или об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения в жилое,

а также выдача документа, подтверждающего

принятие соответствующего решения

РАСПИСКА

в получении представленных заявителем документов

Выдана______________________________ в соответствии с ч.3 ст. 23 ЖК РФ в том, что администрацией местного самоуправления Алагирского района от ______________________________ принято документов в количестве:

1.________________________________________________________

2.________________________________________________________

3.________________________________________________________

4.________________________________________________________

5.________________________________________________________

6.________________________________________________________

7.________________________________________________________

Заявитель (представитель заявителя) предупрежден и согласен, что срок хранения представленных документов в случае отказа составляет 2 месяца. По истечении этого срока сотрудник отдела капитального строительства Администрации Алагирского района ответственность за сохранность представленных документов не несет

Дата «____»____________ 20__г.                         Заявитель___________________ подпись

Документы принял сотрудник______________________ подпись

Приложение № 6
К административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по приему документов,

а также выдача решений о переводе

или об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения в жилое,

а также выдача документа, подтверждающего

принятие соответствующего решения

Блок-схема административных процедур,
выполняемых при предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»














Отдел по организационной работе и работе с обращениями граждан


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами, представленных заявителем, выдача заявителю информационного квитка о приеме заявления





Отдел архитектуры и градостроительства Прием документов от заявителя, выдача расписки в приеме документов





Отдел архитектуры и градостроительства направляются запросы о представлении документов в порядке межведомственного документооборота





Отказ в предоставлении муниципальной услуги с информированием заявителя направлением ему уведомления установленной формы (не более 3-х дней со дня принятия решения)





Комиссия


Рассмотрение вопроса о переводе по существу, подготовка проекта решения Комиссии к подписанию главой Администрации либо подготовка и направление заявителю отказа в переводе (не более 30 дней со дня предоставления документов)





Информирование заявителя о переводе помещения; информирование собственников помещений, примыкающих к переведенному (не более 3-х дней со дня принятия решения





Направление проекта решения для согласования с главой Администрации; подготовка постановления (не более 40 дней со дня предоставления документов)





Регистрация решения (постановления) Администрации о переводе помещения (не более 45 дней со дня предоставления документов)








